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BERICHT
tber die Prifung
der stadtischen Hauptkasse,
Geschéftsbereich |l

Das Kontrollamt flhrte in der stadtischen Hauptkasse am 29.01.2020 eine unvermutete
Kassenkontrolle durch.

Anwesend: Frau L.

Dem Geschaftsbereich Il wurde ein Berichtsentwurf, datiert mit 19.02.2020 Gbermittelt.

Stellungnahmen der Abteilungen sind blau / kursiv dargestellt.

Alle personenbezogenen Bezeichnungen werden aus Grinden der einfacheren Lesbarkeit

nur in einer Geschlechtsform dargestellt und gelten gleichermafen fir Frauen und Manner.

2700 Wiener Neustadt, Hauptplatz 1-3, Telefon: 0 26 22 / 373-480, Telefax: 0 26 22 / 373-323
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1) Priifungsumfang

e Soll/lst-Vergleich: ~ Vergleich  des  tatsachlichen Kassenstandes, (Bargeld,
Kontenbestiande) mit Kontoausziigen und Bestanden laut Kassenbuch.

e Stichprobenweise Einsicht in die Belege und die entsprechenden Aufzeichnungen.

e Einhaltung der relevanten Bestimmungen der Kassenordnung.

e Die Umsetzung der im letzten Bericht zur Prufung der Hauptkasse vom 22.02.2019
getroffenen Empfehlungen.

e Stichprobenweise Prufung der einzuholenden Beschlisse bei Konteneréffnungen.

i) Rechtliche Grundlagen

Die stadtische Hauptkasse sowie die untergeordneten Kassen des Magistrats der Stadt
Wiener Neustadt sind durch die Kassenordnung (in Kraft seit 01.06.2019) erlassen gemafn
§ 7 (4) der Geschéftsordnung fur den Magistrat der Stadt Wiener Neustadt (GOM) vom
Magistratsdirektor mit Rundschreiben Nr. 11 vom 28.05.2019 geregelt.

Fir die Prifung relevante Punkte aus der Kassenordnung:

§ 1 KO, Geltungsbereich

(1) Die Bestimmungen der Kassenordnung gelten fir die stadtische Hauptkasse,
Nebenkassen, Inkassostellen und Handverlage.

§ 2 KO, Arten der Kassen

(1) Die stadtische Hauptkasse hat die Kassengeschéfte der Stadt Wiener Neustadt und die
ihr sonst Ubertragenen Geschéfte zu erledigen.

§ 4 KO, Aufsicht liber die Kassen

(1) Die Verantwortung fur die Fihrung der Kassengeschafte obliegt dem Leiter des fur das
Finanzwesen zustédndigen Geschéaftsbereiches; unbeschadet dessen obliegt die
Verantwortung hinsichtlich der untergeordneten Kassen primdr dem jeweiligen
Geschéftsbereichsleiter bzw. Stabsstellenleiter.

§ 9 KO, Kassenpriifungen werden vom Kontrollamt des Magistrates der Stadt Wiener

Neustadt nach den einschlagigen Bestimmungen seiner Geschaftsordnung vorgenommen.
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Weitere, fUr die stadtische Hauptkasse geltende Bestimmungen aus der KO, sind unter

Kapitel VI Inhalt dieser Priifung.

lll) Girokonten und Bargeldbestand mit Stichtag 29.01.2020

Der von den Kassenbediensteten durch Kontoausziige bzw. zahlen des Bargeldbestandes

nachgewiesene IST-Bestand betrug € 35.855.294,40 (siehe folgende Tabelle).

Kassenmittel 29.01.2020
Kreditinstitut IBAN Betrag in €

Bank fir Arbeit und Wirtschaft AT 08 1400 0272 1000 6139 400.553,06
Hypo NOE Landesbank AT 47 5310 0032 5500 0143 154.375,54
UniCredit Bank Austria AG AT 22 1200 0333 1329 7500 390.012,61
Osterreichische Postsparkasse AT 48 6000 0000 0144 3714 1.083.968,45
Wr. Neustadter Sparkasse AT 36 2026 7000 0000 3004 23.054.989,95
Bawag PSK AT 07 1400 0001 1024 6552 362.055,07
Volksbank Wien AG AT 37 4300 0303 0483 0208 18.557,54
Raiffeisenbank Wr. Neustadt AT 51 3293 7000 0002 6005 487.340,24
Die Erste Osterr. Spar-Casse AT 04 2011 1410 0200 3300 411.396,33
Oberbank AG AT 57 1502 4041 5110 0676 93.757,11
Hypo NOE Landesbank AT 86 5300 0081 5500 3732 163.046,25
DenizBank AG Deniz-Flex AT 49 1965 0309 3517 0001 6.070.284,07
DenizBank AG Deniz-Fix AT 49 1965 0309 3517 0001 0,00
Kommunalkredit Direkt Veranl. AT12 1966 0000 0010 0367 3.155.600,00

Kassen-Barbestand 9.358,18

Summe Kassenmittel 35.855.294,40

Erlauterung Inhalte der Konten mit héheren Geldbestédnden:

AT 08 1400 0272 1000 6139: Einzahlungen aus Volkshochschule, Handyparken,

Musikschule, Kommunalsteuer ....
AT 48 6000 0000 0144 3714: Grundbesitzabgaben, Organstrafen, Kommunalsteuer,
Sozialamt
AT 36 2026 7000 0000 3004 Zahlungsverkehr mit Tochtergesellschaften, Landes- u.
Bundesregierung sowie Darlehensabwicklung
AT 49 1965 0309 3517 0001:
AT12 1966 0000 0010 0367:
Die letzte Prifung fand am 19.12.2018 statt. Der Bestand an liquiden Mitteln betrug zu

diesem Zeitpunkt € 30.039.490,85.

Flex — Taggeldkonto flir Zwischenveranlagungen

Festgeldkonto bei der Kommunalkredit
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Protokoll Kassenprifung

Geprufte Stelle: GB W2, Rechnungsw. u. Abgabenmgmt., stidtische Hauptkasse
Datum: 29.01.2020
Art der Kassa: Hauptkasse
“Verantwortlich: Frau L
Euro Banknoten Sonstige Werte
0] zu € s00 | = £ U:Dlill Anzahl | Zu Betrag
2| zu € 200 (= € 4IIICI:DIIII Parkscheine| = € 17.222 .40
36( zu 3 100 |= £ S.EIIIU.DEII 3 Sparbicher Stiftungen| = £ 34 978 81
a3lzu| € 50 = € 1.650,00] | = €
75l zu| € 20 [= € 1.500,00] [summe |  s2.201.21
136| zu| € 10 = € 1.360,00]
23| zu| = s = = 115,00]
Summe |  8.62500
Euro Miinzen Summe Ist-Bestand e 61.559.39
165 | zu € 2 |= £ 330,00] (Bargeld, sonstige Wertz)
157 |zu| = 1 = = 157,00}
312 | zu € 050 |= € 156:DEII
259 |zu| € |020 (= € 51,80]
202 |zu| € 0,10 [= € 20,20
257 | zu £ 005 |= £ 12,85 Ermittlung Soll-Bestand
137 | zu £ ooz (= £ 2,74 Summe sonsiige Werte £ 52.201.21
259 | zu € 001 |= € 2,590 Kassenanfangsbestand £ 9.018.,18
Summe | 733,18] Tageseinnahmen It. Belegen € 340,00
Tagesausgaben It. Belegen £
| Summe Barbestand | o.358,18] Summe Soll-Bestand £ 61.559,39

Soll / Ist Vergleich
{# Uberschuss ! - Fehlbetrag) € 0,00

Feststellungen, Anmerkungen:

Wiener Neustadt am: 29.01.2020

Der Sollbestand wurde unter Heranziehung des anfanglichen Kassen-Ist-Bestandes des
29.01.2020 und Berucksichtigung der Einnahmen und Ausgaben des 29.01.2020,
entsprechend den vorliegenden Belegen ermittelt.

Der Vergleich des rechnungsmafiigen Soll-Bestandes mit dem kassenmalliigen Ist-
Bestand ergab die Ubereinstimmung der beiden Betridge und somit die kassenmaBige

Richtigkeit der Gebarung.
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IV)  Versicherung

§ 7 (2) Fur die ordnungsgemaéfie Versicherung der Kassenbestdnde und der Kassenboten

sind die fur die Kassenaufsicht gemaf § 4 zustédndigen Bediensteten verantwortlich.

Die Hauptkasse ist gemdR Polizze vom 30.03.2017 gegen ,Raub innerhalb der
Versicherungsraumlichkeiten an dem Versicherungsnehmer selbst, an einem seiner
Dienstnehmer oder an dritten Personen inklusive Kundenberaubung versichert.”
Versicherungssumme € 42.000,00.

Der Inhalt des Tresors stellt inklusive der Parkscheine und der Sparbicher der Stiftungen
einen Wert von € 61.559,39 dar. Der Wert der 3 Sparblicher der Stiftungen betragt in
Summe € 34.978,81. Geld von den Sparblichern kann nur durch Vorlage eines
Begleitschreibens, gezeichnet durch den zustandigen Stadtrat und den Leiter GB II, behoben
werden. D.h. die Summe von € 34.978,81 kann vom Gesamtwert von € 61.559,39
abgezogen werden. Die verbleibende Summe von € 26.580,58 ist im Schadensfall durch die
Versicherung gedeckt.

Weiters werden im Tresor diverse Zweitschlissel fir Handkassen und Schranke sowie
Typenscheine fir Dienstfahrzeuge (fir andere Abteilungen) aufbewahrt. Eine Auflistung

dieser Gegenstande liegt vor.

V) Sonstige Regelungen der Kassenordnung

§ 6 Verwaltung der Gelder

(8) Die stadtische Hauptkasse hat jeweils nach Schluss der Kassenstunden einen
Tagesabschluss zu erstellen. Im Tagesabschluss sind die Tagessummen der Einzahlungen
und Auszahlungen, getrennt nach Zahlungswegen auszuweisen.

Unter Berlcksichtigung der Anfangsbestdnde an Bargeld und Guthaben bei den
Geldinstituten sind die Gesamteinnahmen und die Gesamtausgaben sowie der Kassen-Soll-
Bestand zu ermitteln. Gleichzeitig ist der Kassen-Ist-Bestand, getrennt nach Bargeld und
Guthaben bei den Geldinstituten, zu ermitteln und dem Kassen-Soll-Bestand gegentiber-
zustellen. Der Unterschied zwischen dem Kassen-Soll- und Kassen-Ist-Bestand
(Kassenfehlbetrag oder Kasseniberschuss) ist im Tagesabschluss zu vermerken. Der
Tagesabschluss ist vom Kassier und von dem fir die Aufsicht Gber die Fihrung der
Kassengeschafte gem. § 4 zusténdigen Bediensteten zu unterfertigen.

Anm. KA: § 6 (8) wird eingehalten.
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§ 7 Sicherung der Kassen

(1) Fur die stadtische Hauptkasse haben folgende Sicherungsmafnahmen zu gelten:

a) Der Kassenraum ist grundsatzlich von kassenfremden Personen nicht zu betreten. Die
Sperre des Kassenraumes ist nach den értlichen Gegebenheiten so vorzunehmen, dass die
Gewahr fir eine entsprechende Sicherung gegeben ist.

Anm. KA: Der Kassenraum ist durch die Moblierung und einen Glasverbau vom

Kundenraum abgetrennt.

b) Geldbestédnde und sicherungsbedirftige Wertsachen sind in feuerfesten Kassen-
schréanken aufzubewahren. Jede andere Aufbewahrung in der Zeit vom Kassenschluss bis
zur Wiederd6ffnung ist unstatthaft.

Anm. KA: Punkt b) wird eingehalten.

c) Ein Bediensteter darf alleine nicht tiber séamtliche zur Offnung eines Kassenschrankes
erforderlichen Schlissel verfligen; die Bediensteten haben die Schlissel bei sich zu
verwahren. Ein Verlust eines oder mehrerer Schlissel ist sofort dem gem. § 4 zustandigen
Bediensteten zu melden.

Anm. KA: Punkt c) wird eingehalten.

d) Uber samtliche Kassenschliissel (Original- und Zweitschliissel) ist ein
Schlisselverzeichnis zu flihren. Dem Verzeichnis muss zu entnehmen sein, wer die
Originalschlissel besitzt und wo die Zweitschlissel hinterlegt sind. Im Schllsselverzeichnis
sind auch kurzfristige Anderungen der Person des Schliisselbesitzers festzuhalten.

Anm. KA aus dem Bericht vom 22.02.2019: Ein Schlisselverzeichnis liegt nicht vor.

Begrundet wird dies damit, dass die Zustandigkeiten innerhalb der Abteilung bekannt sind.

Empfehlung aus dem Bericht vom 22.02.2019: Das Kontrollamt empfiehlt im Hinblick auf
die Vorschriften der KO und mégliche Situationen, bei denen andere Abteilungen oder
externe Stellen die Abldufe im Zusammenhang mit dem Tresor einzusehen haben, die

Erstellung eines Schliisselverzeichnisses und die Hinterlegung an einer geeigneten Stelle.

GB II: Die Empfehlung des Kontrollamtes wird aufgenommen und ab 04.02.2019 ein

Schliisselverzeichnis laufend gefihrt und in der Hauptkasse hinterlegt.

Anm. KA, 10.03.2020: Seitens GB Il wurde am 27.02.2019 ein Schlisselverzeichnis

Ubermittelt.

e) Die dulleren eisernen Tilren zu den Raumen der stadtischen Hauptkasse sind nach
Dienstschluss vom Hauptkassier zu sperren und die Schlissel hiezu von ihm in Verwahrung

zu nehmen. Die Zweitschlissel fir diese Tur sind in einem vom Leiter des fir das
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Finanzwesen zustandigen Geschaftsbereiches zu bestimmenden Kassenschrank im
Rathaus zu verwahren.

Anm. KA: Punkt e) wird eingehalten. Die Zweitschlissel werden im Stahlschrank eines
anderen Buros aufbewahrt.

f) Der Kassenschrank (Panzerschrank) ist unter zweifacher Sperre zu halten. Ein Schlissel
der AulRentlire sowie die Schlissel fir die Innentliren sind vom Hauptkassier, die Gbrigen
Schlissel sind von einem vom Leiter der Finanzverwaltung bestimmten Bediensteten zu
verwahren. Beide haften fur den ordentlichen Verschluss des Kassenschrankes und weiters
dafir, dass die Schlissel weder gleichzeitig im Besitz eines einzigen Bediensteten sind
noch ausgetauscht werden.

Anm. KA: Punkt f) wird eingehalten.

g) Die Zweitschlissel zum Kassenschrank (Panzerschrank) sind im Alten Rathaus in einem
Raum (der nicht der Kassenraum ist) zu verwahren, in dem sich ein gesondert versperrbarer
Safe oder Tresor befindet. Sie dirfen nur mit Zustimmung des Magistratsdirektors und des

Leiters des fiir das Finanzwesen zustandigen Geschéftsbereiches behoben werden.

Die Zweitschlissel werden im Stahlschrank eines anderen Biros im alten Rathaus
aufbewahrt.

Empfehlung aus dem Bericht vom 22.02.2019: Das Kontrollamt empfiehlt, die
Kassenordnung in diesem Punkt, wie auch in anderen Punkten, die sich durch

organisatorische Anderungen innerhalb des Magistrats ergaben, anzupassen.

GB II: Die Uberarbeitung der Kassenordnung hinsichtlich Aufbewahrung der Zweitschliissel,
sowie organisatorischer Anderungen wird vom GBII/2 in die Wege geleitet. Ein Vorschlag
zur Anderung der Kassenordnung wird vom GB Il an die Magistratsdirektion iibermittelt, mit

der Bitte diese zu erlassen.

Anm. KA, 10.03.2020: Die Kassenordnung wurde hinsichtlich der seitens der KA
empfohlenen Punkte abgeandert. Die in diesem Bericht enthaltenen Textstellen sind bereits
aus der neuen Kassenordnung entnommen. Die Uberarbeitete Kassenordnung ist seit
01.06.2019 in Kraft.

§ 7 (4) Uber die Errichtung weiterer SicherungsmaRnahmen (Anbringung von Alarmanlagen
usw.) entscheidet Uber Antrag der fir die Kassenaufsicht gemal § 4 zusténdigen
Bediensteten der Burgermeister. Sind Alarmanlagen u.d. vorhanden, mussen sie regelméafig
auf ihre Funktionsfahigkeit geprift werden. Zwei Arbeitsplatze (Kassenraum und
Nebenraum) sind mit Alarmkndpfen mit einer Leitung zur Polizeiinspektion Burgplatz

ausgestattet.
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§ 8 Verwahrung von Wertsachen
(1) Die von der Stadt Wiener Neustadt verwalteten Wertgegenstdnde sind im
Kassenschrank (Panzerschrank) der stadtischen Hauptkasse zu verwahren.
(2) Wertgegenstande durfen nur Gber schriftiche Anordnung des zustadndigen Leiters der
Dienststelle (GB) zur Verwahrung angenommen oder ausgefolgt werden. Entsprechende

Aufzeichnungen sind zu flhren.

Anm. KA Bericht vom 22.02.2019: Ein Verzeichnis Uber die sonstigen Wertgegenstande
(Parkscheine, Sparbicher) liegt vor. Eine schriftiche Anordnung fiir die Verwahrung der

sonstigen Wertgegenstande wie in § 8 (2) geregelt, liegt nicht vor.

GB Il im Einvernehmen mit dem Kontrollamt: Die Regelung der Kassenordnung
hinsichtlich ~ der schriftichen Anordnung der Annahme oder Ausfolgung von
Wertgegenstdnden ist so zu sehen, dass der jeweilige Leiter des fiir den Wertgegenstand
verantwortlichen Geschéftsbereiches zustimmen muss. Die Anordnungen zur Aufbewahrung

der dzt. deponierten Wertgegensténde wird bis 22.02.2019 dem Kontrollamt nachgereicht.

Anm. KA, 10.03.2020: Seitens des GB Il wurde am 27.02.2019 die von den jeweiligen

Stellen unterfertigten Verwahrscheine Gbermittelt.

VI)  Einholung von Organbeschliissen

§ 6 Kassenordnung, Verwaltung der Gelder

(4) Die Eréffnung oder Auflésung von Girokonten bei Geldinstituten bedarf der Zustimmung
des Stadtsenates.

Seitens des KA wurden stichprobenweise die einzuholenden Beschlisse bei folgenden

Kontoeréffnungen gepriift:

Kreditinstitut IBAN StS. Beschluss
Oberbank AG AT 57 1502 4041 5110 0676 09.05.1995
Hypo NOE Landesbank AT 86 5300 0081 5500 3732 15.02.2016
Bawag PSK AT 03 1400 0001 1024 7982 28.09.2015
Deniz Bank AG Deniz-Flex AT 49 1965 0309 3517 0001

19.02.2018
Deniz Bank AG Deniz-Fix AT 49 1965 0309 3517 0001

Kontoauflé6sungen:

Kreditinstitut IBAN StS. Beschluss
Bawag PSK AT 03 1400 0001 1024 7982 19.02.2018
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Die Beschlisse im Zusammenhang mit den gepruften Transaktionen wurden

ordnungsgemal} eingeholt.

Der Kontrollamtsleiter:
Mag. Mérth

Ergeht gemaR § 48 Abs. 5 NO Stadtrechtsorganisationsgesetz (StROG), LGBI. 1026-11,
i.d.F. LGBI Nr. 18/2019 an:

1) Herrn Blrgermeister

2) Kontrollausschuss, z. Hdn. Herrn Vorsitzenden des Kontrollausschusses

3) Herrn Magistratsdirektor, mit dem Ersuchen um Stellungnahme gemal § 48 Abs. 6
StROG

Zur Kenntnisnahme an:

4) Geschéftsbereich Il

Die Abfertigung erfolgte per E-Mail am 11.03.2020




