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BERICHT
uber die Prufung
der stadtischen Hauptkasse,
Geschaftsbereich |l

Das Kontrollamt flhrte in der stadtischen Hauptkasse am 30.12.2021 eine Kassenkontrolle
durch.

Dem Geschaéftsbereich Il wurde ein Berichtsentwurf, datiert mit 11.01.2022 tGbermittelt.

Alle personenbezogenen Bezeichnungen werden aus Grinden der einfacheren Lesbarkeit

nur in einer Geschlechtsform dargestellt und gelten gleichermafen fir Frauen und Manner.
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1) Priufungsumfang

e Soll/lst-Vergleich:  Vergleich  des  tatsachlichen Kassenstandes, (Bargeld,
Kontenbestande) mit Kontoausziigen und Bestanden laut Kassenbuch.
e Stichprobenweise Einsicht in die Belege und die entsprechenden Aufzeichnungen.

e Einhaltung der relevanten Bestimmungen der Kassenordnung.

)] Rechtliche Grundlagen

Die stadtische Hauptkasse sowie die untergeordneten Kassen des Magistrats der Stadt
Wiener Neustadt sind durch die Kassenordnung (in Kraft seit 01.06.2019) erlassen gemaf
§ 7 (4) der Geschéftsordnung fur den Magistrat der Stadt Wiener Neustadt (GOM) vom
Magistratsdirektor mit Rundschreiben Nr. 11 vom 28.05.2019 geregelt.

Far die Prifung relevante Punkte aus der Kassenordnung:

§ 1 KO, Geltungsbereich

(1) Die Bestimmungen der Kassenordnung gelten flir die stadtische Hauptkasse,
Nebenkassen, Inkassostellen und Handverlage.

§ 2 KO, Arten der Kassen

(1) Die stadtische Hauptkasse hat die Kassengeschéafte der Stadt Wiener Neustadt und die
ihr sonst Ubertragenen Geschafte zu erledigen.

§ 4 KO, Aufsicht liber die Kassen

(1) Die Verantwortung fir die Flihrung der Kassengeschéafte obliegt dem Leiter des fir das
Finanzwesen zustadndigen Geschaftsbereiches; unbeschadet dessen obliegt die
Verantwortung hinsichtlich der untergeordneten Kassen primar dem jeweiligen
Geschaftsbereichsleiter bzw. Stabsstellenleiter.

§ 9 KO, Kassenpriifungen werden vom Kontrollamt des Magistrates der Stadt Wiener

Neustadt nach den einschlagigen Bestimmungen seiner Geschéaftsordnung vorgenommen.
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Weitere, flr die stadtische Hauptkasse geltende Bestimmungen aus der KO, sind unter

Kapitel VI Inhalt dieser Prifung.

lll) Girokonten und Bargeldbestand mit Stichtag 30.12.2021

Der von den Kassenbediensteten durch Kontoausziige bzw. Zahlen des Bargeldbestandes
nachgewiesene IST-Bestand betrug € 49.446.326,02 (siche folgende Tabelle).

Kassenmittel
Kreditinstitut IBAN Betrag in €

BAWAG Wiener Neustadt AT 08 1400 0272 1000 6139 792.093,78
Hypo NOE Landesbank AT 47 5310 0032 5500 0143 154.240,21
UniCredit Bank Austria AG AT 22 1200 0333 1329 7500 336.457,39
BAWAG PSK AT 48 6000 0000 0144 3714 2.474.895,38
Wr. Neustadter Sparkasse AT 36 2026 7000 0000 3004 43.747.320,90
Bawag PSK AT 07 1400 0001 1024 6552 312.011,98
Volksbank Wien AG AT 37 4300 0303 0483 0208 14.323,05
Raiffeisenbank Wr. Neustadt AT 51 3293 7000 0002 6005 862.394,57
Die Erste Osterr. Spar-Casse AT 04 2011 1410 0200 3300 545.625,72
Oberbank AG AT 57 1502 4041 5110 0676 23.569,79
Hypo NOE Landesbank AT 86 5300 0081 5500 3732 162.633,17
DenizBank AG Deniz-Flex AT 49 1965 0309 3517 0001 0,00
DenizBank AG Deniz-Fix AT 49 1965 0309 3517 0001 0,00
Kommunalkredit Direkt Veranl. | AT 12 1966 0000 0010 0367 0,00

Kassen-Barbestand 20.760,08

Kassenmittel 30.12.2021 |49.446.326,02

Erlauterung Inhalte der Konten mit hoheren Geldbestanden:

AT 08 1400 0272 1000 6139: Einzahlungen aus Volkshochschule, Handyparken,

Musikschule, Kommunalsteuer ....
AT 48 6000 0000 0144 3714: Grundbesitzabgaben, Organstrafen, Kommunalsteuer,
Sozialamt
AT 36 2026 7000 0000 3004: Zahlungsverkehr mit Tochtergesellschaften, Landes- u.
Bundesregierung sowie Darlehensabwicklung
AT 51 3293 7000 0002 6005:
Die letzte Prifung fand am 29.01.2020 statt. Der Bestand an liquiden Mitteln betrug zu

diesem Zeitpunkt € 35.855.294 40.

Kommunalsteuern, sonstige Abgaben
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Protokoll Kassenprifung

Geprifte Stelle: GB I'2, Rechnungsw. u. Abgabenmgmt., stidtische Hauptkasse

Datum: J0.12.202

Art der Kassa: Hauptkasse
Verantwortlich: Frau R.
Euro Banknoten Sonstige Werte
| € | 500 = € 500,00} Anzahl | 2u |  Betrag
4| zu £ 200 (= £ BDEI.EIDI Parkscheine| = £ 15.5'32,40'
114| zu € 100 (= € 11.4DEI,EICII 3 Sparbiicher, Stiftungen| = £ 35.D1E,1EI|
76lzul € | 50 [- € 3.800,00| | =
17lzu| € 20 |- € 2.340,00] [Summe |  s0.618,50]
175] zu £ 10 |= £ 1.?5EI,EICII
slzu| € 5 [= € 25,00|
Summe | 20.615,00
Euro Miinzen Summe Ist-Bestand € 71.378.58
0 il £ 2 = £ D.D':'l (Bargeld, sonstige Werte)
0 |zu| € 1 |- € 0,00}
134 || € [050]- € 67,00|
192 |zu] € [o020]- € 38,40}
230 |zu| € [010[- € 23,00)
223 |zu| € 0,05 |= £ 11,15 Ermittlung Soll-Bestand
131 | zu £ 002 |= £ 262 Summe sonstige Werte £ 50618500
201 | zu £ 001 |= € 2.9 fFassenanfangshestand £ 2[!.995,59'
Summe | 145,08 Tageseinnahmen [t. Belegen £ 1.062,15
Tagesausgaben It Belegen £ 1297 66
I Summe Barbestand I 2!].?61]_.!]13' Summe Soll-Bestand € 71.378,58

Soll / Ist Vergleich
{+ Oberschuss /| - Fehlbetrag)

Feststellungen, Anmerkungen:
Die Ordnungsmaitikeit der Kassenfihrung konnte festgestelli werden.

Wiener Meustadt am: 30122021
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Der Sollbestand wurde unter Heranziehung des anfanglichen Kassen-Ist-Bestandes des
30.12.2021 und Bericksichtigung der Einnahmen und Ausgaben des 30.12.2021,
entsprechend den vorliegenden Belegen ermittelt.

Der Vergleich des rechnungsmafRigen Soll-Bestandes mit dem kassenmaRigen Ist-
Bestand ergab die Ubereinstimmung der beiden Betrige und somit die kassenméaRige

Richtigkeit der Gebarung.

IV)  Versicherung

§ 7 (2) Fur die ordnungsgemale Versicherung der Kassenbestéande und der Kassenboten

sind die fur die Kassenaufsicht gemaf § 4 zustandigen Bediensteten verantwortlich.

Die Hauptkasse ist gemal Polizze vom 30.03.2017 gegen ,Raub innerhalb der
Versicherungsraumlichkeiten an dem Versicherungsnehmer selbst, an einem seiner
Dienstnehmer oder an dritten Personen inklusive Kundenberaubung versichert.”
Versicherungssumme € 42.000,00.

Der Inhalt des Tresors stellt inklusive der Parkscheine und der Sparblicher der Stiftungen
einen Wert von € 71.378,58 dar. Der Wert der 3 Sparblcher der Stiftungen betragt in
Summe € 35.016,10. Geld von den Sparbichern kann nur durch Vorlage eines
Begleitschreibens, gezeichnet durch den zustéandigen Stadtrat und den Leiter GB II, behoben
werden. D.h. die Summe von € 35.016,10 kann vom Gesamtwert von € 71.378,58
abgezogen werden. Die verbleibende Summe von € 36.362,48 ist im Schadensfall durch die
Versicherung gedeckt.

Weiters werden im Tresor diverse Zweitschlissel fur Handkassen und Schranke sowie
Typenscheine fiur Dienstfahrzeuge (fir andere Abteilungen) aufbewahrt. Eine Auflistung

dieser Gegenstande liegt vor.

V) Sonstige Regelungen der Kassenordnung, Stand 01.06.2019

§ 6 Verwaltung der Gelder

(8) Die stadtische Hauptkasse hat jeweils nach Schluss der Kassenstunden einen
Tagesabschluss zu erstellen. Im Tagesabschluss sind die Tagessummen der Einzahlungen
und Auszahlungen, getrennt nach Zahlungswegen auszuweisen.

Unter Berlcksichtigung der Anfangsbestdande an Bargeld und Guthaben bei den
Geldinstituten sind die Gesamteinnahmen und die Gesamtausgaben sowie der Kassen-Soll-
Bestand zu ermitteln. Gleichzeitig ist der Kassen-Ist-Bestand, getrennt nach Bargeld und

Guthaben bei den Geldinstituten, zu ermitteln und dem Kassen-Soll-Bestand gegeniber-
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zustellen. Der Unterschied zwischen Kassen-Soll- und Kassen-Ist-Bestand
(Kassenfehlbetrag oder Kassenuberschuss) ist im Tagesabschluss zu vermerken. Der
Tagesabschluss ist vom Kassier und von dem fir die Aufsicht Uber die Fihrung der
Kassengeschafte gem. § 4 zustandigen Bediensteten zu unterfertigen.

Anm. KA: § 6 (8) wird eingehalten.

§ 7 Sicherung der Kassen

(1) Fur die stadtische Hauptkasse haben folgende Sicherungsmalinahmen zu gelten:

a) Der Kassenraum ist grundsatzlich von kassenfremden Personen nicht zu betreten. Die
Sperre des Kassenraumes ist nach den ortlichen Gegebenheiten so vorzunehmen, dass die
Gewahr fir eine entsprechende Sicherung gegeben ist.

Anm. KA: Der Kassenraum ist durch die Moblierung und einen Glasverbau vom

Kundenraum abgetrennt.

b) Geldbestande und sicherungsbedirftige Wertsachen sind in feuerfesten Kassen-
schranken aufzubewahren. Jede andere Aufbewahrung in der Zeit vom Kassenschluss bis
zur Wiederoéffnung ist unstatthaft.

Anm. KA: Punkt b) wird eingehalten.

c¢) Ein Bediensteter darf alleine nicht Uber sémtliche zur Offnung eines Kassenschrankes
erforderlichen Schllssel verfigen; die Bediensteten haben die Schllssel bei sich zu
verwahren. Ein Verlust eines oder mehrerer Schlissel ist sofort dem gem. § 4 zustandigen
Bediensteten zu melden.

Anm. KA: Punkt c) wird eingehalten.

d) Uber samtliche Kassenschlissel (Original- und Zweitschlissel) ist ein
Schlisselverzeichnis zu fihren. Dem Verzeichnis muss zu entnehmen sein, wer die
Originalschlissel besitzt und wo die Zweitschlissel hinterlegt sind. Im Schlisselverzeichnis
sind auch kurzfristige Anderungen der Person des Schlisselbesitzers festzuhalten.

Anm. KA: Ein Schlisselverzeichnis liegt vor.

e) Die auleren eisernen Turen zu den Raumen der stadtischen Hauptkasse sind nach
Dienstschluss vom Hauptkassier zu sperren und die Schlissel hiezu von ihm in Verwahrung
zu nehmen. ......

Anm. KA: Punkt e) wird eingehalten. Die Zweitschlissel werden im Stahlschrank eines

anderen Biros aufbewahrt.
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f) Der Kassenschrank (Panzerschrank) ist unter zweifacher Sperre zu halten. Ein Schlissel
der Aulentire sowie die Schlissel fur die Innentlren sind vom Hauptkassier, die Ubrigen
Schlissel sind von einem vom Leiter der Finanzverwaltung bestimmten Bediensteten zu
verwahren. Beide haften fir den ordentlichen Verschluss des Kassenschrankes und weiters
daflir, dass die Schllissel weder gleichzeitig im Besitz eines einzigen Bediensteten sind
noch ausgetauscht werden.

Anm. KA: Punkt f) wird eingehalten.

g) Die Zweitschllissel zum Kassenschrank (Panzerschrank) sind im Alten Rathaus in einem
Raum (der nicht der Kassenraum ist) zu verwahren, in dem sich ein gesondert versperrbarer
Safe oder Tresor befindet. Sie dirfen nur mit Zustimmung des Magistratsdirektors und des

Leiters des fur das Finanzwesen zustandigen Geschéaftsbereiches behoben werden.

§ 7 (4) Uber die Errichtung weiterer Sicherungsmafinahmen (Anbringung von Alarmanlagen
usw.) entscheidet Uber Antrag der fur die Kassenaufsicht gemall § 4 zustdndigen
Bediensteten der Blrgermeister. Sind Alarmanlagen u.a. vorhanden, mussen sie regelmafig
auf ihre Funktionsfahigkeit geprift werden. Zwei Arbeitsplatze (Kassenraum und
Nebenraum) sind mit Alarmkndpfen mit einer Leitung zur Polizeiinspektion Burgplatz
ausgestattet.

§ 8 Verwahrung von Wertsachen
(1) Die von der Stadt Wiener Neustadt verwalteten Wertgegenstande sind im
Kassenschrank (Panzerschrank) der stadtischen Hauptkasse zu verwahren.
(2) Wertgegenstande dirfen nur Uber schriftliche Anordnung des zustandigen Leiters der
Dienststelle (GB) zur Verwahrung angenommen oder ausgefolgt werden. Entsprechende
Aufzeichnungen sind zu flhren.

Anm. KA: Die von den jeweiligen Stellen unterfertigten Verwahrscheine liegen vor.

VI) Einholung von Organbeschliissen

§ 6 Kassenordnung, Verwaltung der Gelder

(4) Die Eroffnung oder Auflésung von Girokonten bei Geldinstituten bedarf der Zustimmung
des Stadtsenates.

Anm. KA: Seit der Erstellung des letzten Berichts gab es keine Erdffnungen oder

Auflésungen.
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Der Kontrollamtsleiter:

Mag. Mérth

Ergeht gemal § 48 Abs. 5 NO Stadtrechtsorganisationsgesetz (StROG), LGBI. 1026-11,
i.d.F. LGBI Nr. 38/2021 an:

1) Herrn Blrgermeister

2) Kontrollausschuss, z. Hdn. Herrn Vorsitzenden

3) Herrn Magistratsdirektor, mit dem Ersuchen um Stellungnahme gemafl § 48 Abs. 6
StROG

Zur Kenntnisnahme an:

4) Geschaftsbereich Il




